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Утвержден
                                                                            постановлением Администраци                                                      Тимского района Курской области 
от ____________ года № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией Тимского района Курской области муниципальной  услуги  «Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и другим архивным 
документам  (выдача архивных справок, архивных 
выписок и архивных копий)»

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)» (далее – Услуга) определяет  стандарт предоставления муниципальной услуги,  состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  формы контроля за исполнением административного регламента,  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
При предоставлении Услуги осуществляется выполнение административных процедур (действий), направленных на реализацию прав граждан в соответствии с поданным запросом на получение архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Услуга предоставляется: 
- физическим лицам (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства);
- юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,  органов местного самоуправления); 
- либо их уполномоченные  представители (далее-заявители).
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:1] (далее – Единый портал). [1: ] 

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
7. Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам относящимся к государственной и муниципальной собственности Курской области (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий).
Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется Администрацией Тимского района Курской области через ее структурное подразделение, выполняющее функции муниципального архива- архивный отдел Администрации Тимского района Курской области. Услуга предоставляется по документам, относящимся   к госудасртвенной и муниципальной собственности.
Муниципальный архив в рамках предоставления Услуги осуществляет прием запросов заявителей по почте, электронной почте, через Единый портал/Региональный портал, организует их исполнение, обеспечивает направление заявителям документов, являющихся результатом предоставления Услуги.
9. В предоставлении Услуги участвуют:
- филиал автономного учреждения Курской области  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в части  касающейся приема запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги.
10. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
Результат предоставления Услуги
11. Результатом предоставления Услуги является направление заявителю:
1) информационного письма;
2) письма с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
3) письма об отказе в предоставлении заявителю запрашиваемых сведений.
 выдача МФЦ заявителю:
а)	информационного письма;
б)	письма с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
в)	письма об отказе в предоставлении заявителю запрашиваемых сведений.
В состав реквизитов документов результата предоставления Услуги входят дата и его номер.
12. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги результатами предоставления Услуги являются:
1) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками;
2) документ об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
13. Результаты предоставления Услуги могут быть получены на электронную почту заявителя, посредством почтовой связи, личное обращение.
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 11 подпункта а, б, в  настоящего Административного регламента.
Срок предоставления Услуги
14. Максимальный срок предоставления Услуги состовляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов необходимых для предоставления Услуги.
Срок предоставления Услуги  в случае подачи запроса заявителем в Органе местного самоуправления   по почте или электронной почте составляет 30 календарных дней со дня его регистрации в Органе местного самоуправления.
Срок предоставления Услуги в случае подачи запроса заявителем в МФЦ и через Единый портал/Региональный портал составляет 20 календарных дней.
Приостановление предоставления Услуги действующим законодательством не предусмотрено.
15. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  Услуги,  составляет 1 рабочий день : 
со дня регистрации муниципальным архивом документа,  являющегося результатом предоставления  Услуги и подлежащего направлению заявителю;
со дня получения из Администрации документа, являющегося результатом предоставления  Услуги и подлежащего выдаче заявителю работником МФЦ.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.
Правовые основания для предоставления Услуги
16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
17.  Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
а) письменное заявление, составленное по одной из форм, приведенных в   приложении №2 к настоящему Административному регламенту; 
б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации). 
Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства). 
Лица, представляющие интересы заявителя в силу полномочия, основанного на доверенности, дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя. В случае если доверенность удостоверена нотариально, документ, удостоверяющий личность гражданина, не представляется. 
18. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
а) оригинала - при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю либо его уполномоченному представителю;
б) копии или электронного образа документа - при обращении заявителя либо его уполномоченного представителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
При обращении заявителя либо его уполномоченного представителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя, не представляется.
Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
19. В запросе указывается следующая информация:
а) юридическом лице – полное  наименование юридического лица, почтовый и юридический адреса, телефон, адрес электронной почты, ИНН, ОГРН; 
б) физическом лице – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о лице, на которое запрашиваются сведения, в составе, определенном в соответствующей форме запроса;
в) интересующая тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации;
г) о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
д) дата.
Запрос на бумажном носителе должен содержать подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица или иного уполномоченного лица. 
Запрос  должен  быть оформлен на русском языке, от руки разборчиво чернилами черного (синего) цвета или машинописным способом, при этом должны быть заполнены все разделы формы, отмеченные символом  «*», не допускаются  подчистки, приписки, наличие нерасшифрованных сокращений, исправлений, зачеркнутых слов.
20. Форму запроса заявитель может получить непосредственно в МФЦ, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте   Администрации  Тимского района Курской области,   на Едином  портале.
21.  Заявитель вправе предоставить запрос следующим способом:
1) в Администрацию  - на бумажном носителе  посредством почтового отправления;
       2) в электронной форме,  путем  направления  электронного образа документа на официальную электронную почту либо путем заполнения формы запроса и его  направления через   Единый личный кабинет на Едином  портале. Электронный документ в форматах *: PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; 
3) в МФЦ:
на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
22.  Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством РФ не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
23. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
 	а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
	б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
	в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
25. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги заявителем и при получении результата предоставления такой Услуги составляет не более 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

27. Регистрация заявления о предоставлении  Услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в течение рабочего дня, в который запрос поступил, либо в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса , в случае его поступления в нерабочее время. Запрос заявителя о предоставлении  Услуги регистрируется в порядке общего делопроизводства с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
28. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
а) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не создают затруднений для лиц с ограниченными возможностями;
б) помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления Услуги;
в) в местах ожидания и приема устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей;
г) рабочие места должностных лиц, предоставляющих Услугу, оборудуются персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющими в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовывать предоставление Услуги в полном объеме;
д) помещения оборудованы противопожарной системой и системой пожаротушения.
    е) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
   ж) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
  з) места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема заявителей;
 и) места для заполнения заявлений о предоставлении Услуги оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о предоставлении Услуги, письменными принадлежностями.
Показатели доступности и качества Услуги
29. К показателям доступности предоставления Услуги относятся: 
а) наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется предоставление Услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Услуги; 
          б)оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 
          в) транспортная или пешая доступность к местам предоставления Услуги; 
          г) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления Услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальные услуги, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
д) возможность получения Услуги в электронном виде;
           е) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу;
          ж) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
30. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
             а) отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
              б) наличие специалистов и уполномоченных должностных лиц с уровнем квалификации, необходимым для надлежащего исполнения административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;
           в) поддержание обратной связи с заявителем;
           г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;
          д) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;
          е) соблюдение сроков и последовательности административных процедур (действий), установленных настоящим Административным регламентом;
         ж) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления Услуги;
         з) предоставление Услуги в соответствии с вариантами предоставления Услуги;
         и) отсутствие очередей при приеме или получении документов заявителями;
        й) запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении государственной услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги в электронной форме
31. Обращение за получением Услуги и предоставление Услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП)  в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 июня 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27 июля 2010 г.     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 32.     Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за получением Услуг в электронной форме, а также определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных  постановлением   Правительства    Российской Федерации   от 25.06.2012 №  634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
33.      Порядок  использования ЭП утвержден постановлением  Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г.№852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
34. Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
35. Для использования квалифицированной ЭП при обращении за получением  Услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке,  установленном Федеральным законом «Об электронной подписи». 
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления Улуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с соблюдением Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением Услуги в электронной форме.
Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью. 
36. Заявление (запрос) и документы, необходимые для получения Услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются:
а) заявление - простой ЭП;
б) копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП;
в) документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
г) копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
     В случае если при обращении в электронной форме за получением Услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим  лицом  имеет право  использовать простую ЭП при обращении в электронной форме за получением Услуги при условии, что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена при личном приеме
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Перечень вариантов предоставления Услуги
37. Перечень вариантов предоставления Услуги:
        Вариант 1: физическое лицо, обратившееся самостоятельно; 
        Вариант  2:  физическое  лицо,  от  имени  которого  обратился 
представитель по доверенности; 
        Вариант 3: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, 
имеющее  право  действовать  от  имени  юридического  лица  без 
доверенности; 
        Вариант  4:  юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратился 
представитель по доверенности. 
            При  обращении  заявителя  за  исправлением  допущенных 
опечаток  и  (или)  ошибок  в  выданном  результате  предоставления  Услуги 
Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
        Вариант 5: физическое лицо, обратившееся самостоятельно; 
        Вариант  6:  физическое  лицо,  от  имени  которого  обратился 
представитель по доверенности; 
        Вариант 7: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, 
имеющее  право  действовать  от  имени  юридического  лица  без 
доверенности; 
        Вариант  8:  юридическое  лицо,  от  имени  которого  обратился 
представитель по доверенности.  
   
38. Возможность оставления заявления о предоставлении Услуги  без рассмотрения не предусмотрена. 
Профилирование заявителя
39. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
а) посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) в Орган местного самоуправления;
в) в МФЦ.
40. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
41. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1 

42. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе физическим лицом, обратившимся самостоятельно - не более 30 рабочих дней со  дня  регистрации  заявления  и  документов, необходимых для предоставления Услуги: 
б) в случае подачи заявления физическим лицом, обратившимся самостоятельно,  в форме электронного документа - в срок не более 20 рабочих дней со дня поступления заявления.
43. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) подготовка архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа заявителю (бумажный носитель, электронный документ);
б) информирование  заявителя  об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, являются:
а) письмо с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма.
б) письма об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ).
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 11 подпункта а,б,в  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
44. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги. 
45. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
46. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменный запрос, составленный по одной из форм, приведенных в   приложени 2  к настоящему Административному регламенту; 
          б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации). 
      Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства). 
47. Документы, предусмотренные абзацами третьим - четвертым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю либо его уполномоченному представителю;
          копии или электронного образа документа - при обращении заявителя либо его уполномоченного представителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
48. При обращении заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя, не представляется.
49. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
50. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
51. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
52. Услуга предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
53. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
54. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа .Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
55. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
            б) документы,  представляемые  заявителем,  составлены  на  русском 
языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
            в) заявление содержит подпись заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
56. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
57. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
          б)  в МФЦ;
          в) по электронной почте;
           г) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
58. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
59. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 2 

60. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе физическим лицом, от имени которого обратился представитель по доверенности - не более 30 рабочих дней со  дня  регистрации  заявления  и  документов, необходимых для предоставления Услуги: 
б) в случае подачи заявления физическим лицом, от имени которого обратился представитель по доверенности, в форме электронного документа - в срок не более 20 рабочих дней со дня поступления заявления.
61.    Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) подготовка архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа заявителю (бумажный носитель, электронный документ);
б) информирование  заявителя  об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, являются:
а) письмо с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма.
б) письмо об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ).
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 11 подпункта а,б,в  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
          в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
62. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
         а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
        б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
       в) предоставление результата Услуги. 
63. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
64. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменное заявление, составленное  по одной из форм, приведенных в   приложении №2  к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
         в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства). 
65. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении представителя  заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов уполномоченному представителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении уполномоченного представителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
66. При обращении представителя заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя, не представляется.
67. Представитель заявителя по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
68. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
69. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
70. Услуга предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
71. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
72. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
73. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
74. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
75.  Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
76. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
77. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3 
78. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе юридическим лицом, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени  юридического  лица  без доверенности - не более 30 рабочих дней со  дня  регистрации  заявления  и  документов, необходимых для предоставления Услуги
б) в случае подачи заявления юридическим лицом от имени которого обратилось лицо, имеющее  право  действовать  от  имени  юридического  лица  без доверенности, в форме электронного документа - в срок не более 20 рабочих дней со дня поступления заявления.
79. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) подготовка архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа заявителю (бумажный носитель, электронный документ);
б) информирование  заявителя  об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, являются:
а) письмо с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма.
б) письма об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ).
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 11 подпункта а,б,в  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
80. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
a. прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
        б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
        в) предоставление результата Услуги. 
81. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
82. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменное заявление, составленное по одной из форм, приведенных в   Приложении №2 к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на 8 жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства). 
83. Документы, предусмотренные абзацами третьим - четвертым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
84. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
85. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
86. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
87. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
88. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
89. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
90. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
91. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом (юридическом) лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителя, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
92. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
93. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
94. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
95. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Вариант 4 
96. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе юридическим лицом, от имени которого обратилось лицо по доверенности - не более 30 рабочих дней со  дня  регистрации  заявления  и  документов, необходимых для предоставления Услуги;
б) в случае подачи заявления юридическим лицом от имени которого обратилось лицо по доверенности, в форме электронного документа - в срок не более 20 рабочих дней со дня поступления заявления.
75.   Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) подготовка архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа заявителю (бумажный носитель, электронный документ);
б) информирование  заявителя  об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, являются:
а) письмо с приложением архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма.
б) письма об  отсутствии  интересующей архивной  информации  с указанием  возможных  путей  поиска  или без  такого  указания  (бумажный носитель, электронный документ).
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 11 подпункта а,б,в  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
97. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
        б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
        в) предоставление результата Услуги. 
98. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
99. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменное заявление, составленное  по одной из форм, приведенных в   приложении 2  к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);
            в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
100. Документы, предусмотренные абзацами третьим – пятым  настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
101. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
102. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
103. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
104. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
105. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
106. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
107. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
108. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
109. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
110. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
111. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
112. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 5 
113. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
114. Результатом предоставления варианта Услуги являются:  
         а)  уведомление  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (бумажный носитель, электронный документ);  
         б)  документ,  выданный  в  результате  предоставления  Услуги,  с исправленными  ошибками  и  (или)  опечатками  (бумажный  носитель, 
электронный документ). 
         Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 114 подпункта а,б  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
115. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги. 
116. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
117. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменный запрос, составленный по одной из форм, приведенных в   приложении №2 к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);
            в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
118. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
119. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
120. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
121. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
122. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
123. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
124. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
125. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
             документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
126. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
127. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
128. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
129. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
130. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Вариант 6 
131. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
132. Результатом предоставления варианта Услуги являются:  
         а)  уведомление  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (бумажный носитель, электронный документ);  
         б)  документ,  выданный  в  результате  предоставления  Услуги,  с исправленными  ошибками  и  (или)  опечатками  (бумажный  носитель, 
электронный документ). 
         Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 132 подпункта а,б  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
133. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
         б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
         в) предоставление результата Услуги. 
134. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
135. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменный запрос, составленный по одной из форм, приведенных в   Приложение №2  к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);
            в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
136. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
137. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
138. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
139. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
140. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
141. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
142. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
143. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
144. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
145. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
146. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
147. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
148. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).



Вариант 7 
149. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
150. Результатом предоставления варианта Услуги являются:  
         а)  уведомление  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (бумажный носитель, электронный документ);  
         б)  документ,  выданный  в  результате  предоставления  Услуги,  с исправленными  ошибками  и  (или)  опечатками  (бумажный  носитель, 
электронный документ). 
         Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 150 подпункта а,б  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
151. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
         б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
         в) предоставление результата Услуги. 
152. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
153. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменный запрос, составленный по одной из форм, приведенных в   Приложении 2 к настоящему Административному регламенту; 
           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);
            в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
154. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
155. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
156. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
157. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
158. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
159. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
160. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
161. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
162. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом (юридическом) лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
163. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
164. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
165. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
166. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант 8 
167. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
168. Результатом предоставления варианта Услуги являются:  
         а)  уведомление  об  отказе  в  исправлении  допущенных  опечаток  и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (бумажный носитель, электронный документ);  
         б)  документ,  выданный  в  результате  предоставления  Услуги,  с исправленными  ошибками  и  (или)  опечатками  (бумажный  носитель, 
электронный документ). 
         Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результатом оказания Услуги является оформленные в установленном порядке и подписанные Главой  Тимского района или уполномоченным им лицом документы, указанные в подпункте 168 подпункта а,б  настоящего Административного регламента. 
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпунктах а - д подпункта 19 настоящего Административного регламента;
            б) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых запрашиваются сведения;
           в) запрос информации, которую невозможно предоставить без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителем, не имеющим документально подтвержденных прав на получение указанных сведений;
        г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском 
языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        д) в заявлении отсутствует подпись заявителя.
169. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
         б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
         в) предоставление результата Услуги. 
170. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: «межведомственное  информационное взаимодействие», «приостановление предоставления Услуги», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
171. Для получения Услуги заявитель по почте, электронной почте представляет следующие документы:  
            а) письменное заявление, составленное по одной из форм, приведенных в   Приложении №2 к настоящему Административному регламенту; 
[bookmark: _GoBack]           б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, вид на  жительство в Российской Федерации, удостоверение беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации);
             Законные представители (усыновители, опекуны, попечители) дополнительно к документам, предусмотренным абзацами вторым и третьим настоящего подпункта Административного регламента, представляют документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);
            в) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
172. Документы, предусмотренные абзацами третьим - пятым настоящего  подпункта Административного регламента, представляются в виде: 
         оригинала - при обращении заявителя в МФЦ за предоставлением услуги с последующим возвратом указанных документов заявителю;
            копии или электронного образа документа - при обращении заявителя за предоставлением услуги в муниципальный архив по почте или электронной почте. 
173. При обращении  заявителя за предоставлением услуги через Единый портал/Региональный портал электронный образ документа, удостоверяющего личность заявителя, не представляется.
174. Заявитель по собственному желанию имеет право представить в качестве приложения к запросу копию (электронный образ) страниц трудовой книжки (включая титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) и (или) сведения о трудовой деятельности по запрашиваемому периоду, оформленные в установленном законодательством порядке.
175. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
176. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.
177. Услуга  предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
178. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
179. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
            документы о трудовой деятельности, трудовом стаже:  страницы  трудовой  книжки,  включая  титульный лист  и  страницы,  в  которых  отражен  запрашиваемый  период  работы (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
 в МФЦ: копия  документа;
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя;
в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 1 рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
180. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
           а) заявление  содержит  сведения  о  заявителе- физическом (ридическом) лице и представителе заявителя,  а  также  сведения, необходимые  для  осуществления  поиска  архивной  информации  и предоставления Услуги;
          б) документы,  представляемые представителем  заявителем, составлены  на  русском языке  (переведены  на  русский  язык)  и  (или)  заверены  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации;
           в) заявление содержит подпись представителя заявителя;
Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении указанных критериев.
181. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги 
182. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) почтовым отправлением;
б)  в МФЦ;
в) по электронной почте;
г)  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
183. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
184. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
185. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Органа власти или заместителем руководителя Органа власти, курирующим вопросы предоставления Услуги.
186. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
187. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
188. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного самоуправления.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
189. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
190. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
191. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах в местах предоставления Услуги, посредством официального сайта Органа власти в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), личный прием заявителя, электронная почта, телефон.
192. Жалобы в форме электронных документов направляются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются в Орган местного самоуправления.


Приложение № 1
к Административному регламенту, утвержденному постановлением Администрации Тимского района Курской области от ___________№ _____

Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам, относящимся к государственной и муниципальной собственности Курской области (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

	1. 
	Физическое лицо, обратившееся  самостоятельно

	2. 
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	3. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.

	4. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги»

	5. 
	Физическое лицо, обратившееся  самостоятельно

	6. 
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	7. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности.

	8. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам, относящимся к государственной и муниципальной собственности Курской области (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

	1. 
	Категория заявителя
	
1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	2. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	
1. Лично.
2. Который(ое) обратился(ось) через представителя

	3. 
	
	2.От имени которого обратился представитель по доверенности

	4. 
	
	3.От	имени	которого обратился представитель, имеющий право действовать от имени юридического                 лица	без доверенности

	5. 
	
	4. От	имени	которого обратился представитель, имеющий право действовать от имени юридического                 лица	по доверенности

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги»

	6. 
	Категория заявителя
	
1. Лично.
2. Который(ое) обратился(ось) через представителя

	7. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	2.От имени которого обратился представитель по доверенности

	8. 
	
	3.От	имени	которого обратился представитель, имеющий право действовать от имени юридического                 лица	без доверенности

	9. 
	
	4. От	имени	которого обратился представитель, имеющий право действовать от имени юридического                 лица	по доверенности




	
	Приложение № 2
к Административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Тимского района Курской области
от                 2024 г. № _____


Форма к варианту 1
Заявление
на предоставление муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

Прошу Вас выдать справку о ___________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, о награждении, присвоении почетного звания, переименовании организации работодателя, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, об образовании, о награждении, присвоении почетного звания, о переименовании населенных пунктов  и улиц, об упорядочении нумерации (перенумерации) домов,о присвоении почтовых адресов, сведений  о создании, реорганизации, изменении наименования (названия), ликвидации, прекращении деятельности, упразднении  организаций, учреждений, предприятий, учебных заведений, сведений об имущественных правах (предоставление квартир (в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение земельных участков, под индивидуальное жилищное строительство, личное, подсобное хозяйство, о предоставлении информации по определенной  проблеме, теме, событию, факту, о составе семьи, о подтверждении факта усыновления (попечительства, опекунства и т.д.)
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________
___________________________________________________________________
сведения о смене фамилии: ___________________________________________
___________________________________________________________________
дата рождения: ______________________________________________________
полный почтовый адрес с указанием индекса: ____________________________
___________________________________________________________________
контактный телефон: _________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ________________________________
полное наименование организации работодателя :_________________________
___________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации:_____________________________
___________________________________________________________________
местонахождение организации :________________________________________
___________________________________________________________________
период работы:______________________________________________________
запрашиваемый период работы:________________________________________
должность:_________________________________________________________
иные сведения:______________________________________________________
 Форма ответа архива:_____________________________________________________
(архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю:
______________
                                                                                                                                                                                  (подпись)
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов):_______________________________________________________
___________________________________________________________________
количество листов: __________________________________________________
перечень прилагаемых документов: ____________________________________
___________________________________________________________________
 Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _______________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.




Форма к варианту 2
Заявление
на предоставление муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

Прошу Вас выдать справку о __________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, о награждении, присвоении почетного звания, переименовании организации работодателя, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, об образовании, о награждении, присвоении почетного звания, о переименовании населенных пунктов  и улиц, об упорядочении нумерации (перенумерации) домов, о присвоении почтовых адресов, сведений  о создании, реорганизации, изменении наименования (названия), ликвидации, прекращении деятельности, упразднении  организаций, учреждений, предприятий, учебных заведений, сведений об имущественных правах (предоставление квартир (в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение земельных участков,  под индивидуальное жилищное строительство, личное, подсобное хозяйство, о составе семьи, о предоставлении информации по определенной  проблеме, теме, событию, факту)
 или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
 Сведения о заявителе:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________
___________________________________________________________________
сведения о смене фамилии:____________________________________________
___________________________________________________________________
дата рождения: _____________________________________________________
полный почтовый адрес с указанием индекса:___________________________
___________________________________________________________________
контактный телефон: ________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): _______________________________
полное наименование организации работодателя: _______________________ 
___________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации:___________________________
________________________________________________________________
местонахождение организации :______________________________________
__________________________________________________________________
период работы:_________________________________________________
Должность: _______________________________________________________
иные сведения: _____________________________________________________
Форма ответа архива:_______________________________________________ (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _______________________________
__________________________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:__________________________________________________________
___________________________________________________________________
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю:_______
               (подпись)
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов):_________________________________
___________________________________________________________________
количество листов: _________________________________________________
перечень прилагаемых документов:_____________________________________
___________________________________________________________________
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: ________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.




Форма к варианту 3

Заявление
на предоставление муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

Прошу Вас выдать справку о ___________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, о награждении, присвоении почетного звания, переименовании организации работодателя, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, об образовании, о награждении, присвоении почетного звания, о переименовании населенных пунктов  и улиц, об упорядочении нумерации (перенумерации) домов,о присвоении почтовых адресов, сведений  о создании, реорганизации, изменении наименования (названия), ликвидации, прекращении деятельности, упразднении  организаций, учреждений, предприятий, учебных заведений, сведений об имущественных правах (предоставление квартир (в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение земельных участков в гаражно-строительном кооперативе, садоводческом товариществе, под индивидуальное жилищное строительство, личное, подсобное хозяйство, о предоставлении информации по определенной  проблеме, теме, событию, факту)
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
Сведения о юридическом лице – заявителе:
полное наименование юридического лица:______________________________
___________________________________________________________________
адрес юридического лица в пределах его места нахождения:________________
___________________________________________________________________
ИНН юридического лица: ____________________________________________
ОГРН: _____________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица:_______________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии):_______________________________
 
Сведения об иностранном юридическом лице – заявителе:
полное наименование иностранного юридического лица:___________________
___________________________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации): ___________________________________
регистрационный номер и дата регистрации:____________________________
номер телефона и адрес электронной почты (при наличии):________________
___________________________________________________________________
код иностранной организации: ________________________________________
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________
___________________________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:__________
___________________________________________________________________ 
Сведения, необходимые для получения архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________
__________________________________________________________________
сведения о смене фамилии :___________________________________________
___________________________________________________________________
дата рождения: _____________________________________________________
полное наименование организации работодателя, периода работы:__________
 ___________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации ______________________________
местонахождение организации : _______________________________________
период работы ______________________________________________________
должность __________________________________________________________
иные сведения______________________________________________________
 

Форма ответа архива _________________________________________________
 (архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию.   По умолчанию – архивная справка)
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю:_______
                      (подпись) 
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): ________________________________
__________________________________________________________________
количество листов:__________________________________________________
перечень прилагаемых документов: ___________________________________
___________________________________________________________________
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя: _______________________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.














Форма к варианту 4
Заявление
на предоставление муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

Прошу Вас выдать справку о __________________________________________________________________
(трудовом стаже, заработной плате, о награждении, присвоении почетного звания, переименовании организации работодателя, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для назначения льгот и компенсаций, об образовании, о награждении, присвоении почетного звания, о переименовании населенных пунктов  и улиц, об упорядочении нумерации (перенумерации) домов,о присвоении почтовых адресов, сведений  о создании, реорганизации, изменении наименования (названия), ликвидации, прекращении деятельности, упразднении  организаций, учреждений, предприятий, учебных заведений, сведений об имущественных правах (предоставление квартир (в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение земельных участков в гаражно-строительном кооперативе, садоводческом товариществе, под индивидуальное жилищное строительство, личное, подсобное хозяйство, о предоставлении информации по определенной  проблеме, теме, событию, факту)
или проинформировать о возможном месте хранения интересующих архивных документов.
Сведения о юридическом лице – заявителе:
полное наименование юридического лица:______________________________
___________________________________________________________________
адрес юридического лица в пределах его места нахождения:________________
___________________________________________________________________
ИНН юридического лица: ____________________________________________
ОГРН: ___________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица:______________________________________________________________
адрес электронной почты (при наличии): ________________________________
 Сведения об иностранном юридическом лице – заявителе:
полное наименование иностранного юридического лица:__________________
____________________________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации): __________________________________
регистрационный номер и дата регистрации: ___________________________
номер телефона и адрес электронной почты (при наличии): ________________
_________________________________________________________________
код иностранной организации: _________________________________________
 
Сведения о представителе заявителя:
фамилия, имя, отчество (при наличии): _________________________________
___________________________________________________________________
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:__________
 _________________________________________________________________
Сведения, необходимые для получения архивных справок, архивных выписок и архивных копий, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации:
фамилия, имя, отчество (при наличии):_________________________________ ___________________________________________________________________
сведения о смене фамилии:____________________________________________ __________________________________________________________________
дата рождения: _____________________________________________________
полное наименование организации работодателя :_________________________
_________________________________________________________________
ведомственная подчиненность организации :_____________________________
местонахождение организации : ________________________________________
___________________________________________________________________
период работы:______________________________________________________
должность:__________________________________________________________
иные сведения: _____________________________________________________
 
Форма ответа архива :_______________________________________________
(архивная справка/ архивная выписка/ архивная копия. Выберете нужную позицию. По умолчанию – архивная справка)
 
Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю:
________
(подпись)
Приложение (при наличии):
наименование документа (документов): _________________________________
___________________________________________________________________
количество листов:___________________________________________________
 
Подпись и дата подачи заявления:
подпись заявителя:____________________________________________
дата подписания: ___.___._____ г.
